
 

 

   

(NAMA) 
(NO. KAD PENGENALAN) 
(KURSUS) 
(SEMESTER) 

 
Saudara/i, 

SURAT AMARAN TIDAK HADIR LATIHAN  
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas. 

 
2. Dimaklumkan  Bahagian (Nama Bahagian) telah menerima satu laporan bertarikh 

................................ yang melaporan saudara/i telah melakukan kesalahan tatatertib dengan 
tidak menghadiri latihan sebanyak : 

 

                           7 slot terkumpul  

                           7 slot terkumpul berikutnya 

                           7 slot terkumpul berikutnya; aduan ke JTP II

 

3. Setelah meneliti laporan tersebut, Bahagian (Nama Bahagian) dengan ini memutuskan 
bahawa saudara/i dikenakan tindakan tatatertib berupa amaran pertama/terakhir * dan 
dikehendaki menghadiri sesi kaunseling. 

 
4. Adalah diingatkan tidak menghadiri latihan melebihi 21 slot tekumpul adalah ditafsirkan 

telah melakukan kesalahan tatatertib dan boleh dibawa ke peringkat Jawatankuasa 
Tatatertib Pelajar II serta dikenakan tindakan digantung latihan dan tidak 
dibenarkan menduduki peperiksaan akhir.  
 
Sekian , terima kasih. 
 

       “ MALAYSIA MADANI” 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
“Pekerja Kesuma Bangsa” 
 
Saya yang menjalankan amanah, 

 
………………………………………… 
(Nama Ketua Bahagian) 
(Nama Bahagian)

PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) BATU PAHAT 
Jabatan Tenaga Manusia 
KM8, Jalan Tanjung Labuh, 
Mukim Minyak Beku 
83000 Batu Pahat, Johor 

Rujukan No :  
Tarikh : 



 

 
 


